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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A DEPARTAMENTULUI ID/IFR

l. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. In Universitatea Crestina , Dimitrie Cantemir” din Bucuresti (UCDC sau Universitate) se
organizeaza programe de studiu la forma de invitimant cu Frecventd Redusi (I.F.R.) si se
poate organiza Invatiamant la Distanti (I.D.), Tn conformitate cu:

a) Legea Educariei Nagionale nr. 1 din 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Legea 288/24.06.2004 privind organizarea studiilor universitare, modificata prin
OUG nr. 78/2005 si Legea nr. 49/2013;

¢) HG 404/29.03.2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de
masterat;

d) Ordinul MECTS nr. 6560/2012 si nr. 4204 din 15/07/2013 privind aprobarea
standardelor minimale necesare si obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din
invaramantul superior si a gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare;

e) Ordinul MECTS nr.6251/2012 privind aprobarea Regulamentului cadru privind
organizarea, desfasurarea si normarea activitarilor didactice la formele de Tnvataméant la
distansa si cu frecvenra redusa la nivelul invatamantului superior;

f) Hotarari anuale ale Guvernului privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institugiilor de Tnvagamant
superior;

g) Hotararea Guvernului nr. 915 din 14 decembrie 2017 privind modificarea anexei la
Hotararea Guvernului nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologie de evaluare externd, a
standardelor, a standardelor de referinza si a listei indicatorilor de performanta a Agentiei
Romane de Asigurare a Calitdrii in Tnvagamantul Superior;

h) Hotararea Guvernului nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea
invaramantului la distanga si a invagamantului cu frecvenga redusa in institutiile de Tnvagamant
superior.

Art. 2. Tn Universitatea Crestina ,,Dimitrie Cantemir”, functionarea Invatamantului la Distanti
(1.D.) si a Invatamdntului cu Frecventd Redusa (I.F.R.) se desfisoara conform legislatiei in
vigoare si prezentului regulament.

Art. 3. ID si IFR sunt forme alternative de invatamant prin care se asigura posibilitatea de
formare initiala, de perfectionare sau de conversie profesionala a unor largi categorii de cetateni
in diferite domenii.

Art. 4. ID reprezinta o forma de organizare a proceselor didactice care oferd
studentilor/cursantilor posibilitatea de a opta personal asupra locului si timpului in care sd se
instruiascd/autoinstruiasci. Invitimantul la distantd, denumit si educatie la distantd, e-learning
sau online learning, este caracterizat prin separarea fizica a cadrelor didactice si studentilor in
procesul de instruire si utilizarea unor tehnologii diversificate pentru a facilita comunicarea
student-cadru didactic si student-student. Un program de studii la forma de invatamént la
distanta poate fi oferit integral la distantd sau poate fi o combinatie de activitati educationale la
distanta si fata in fata desfasurate in institutia de invatamant superior (Blended Learning).

Art. 5. IFR reprezintd o forma de organizare a proceselor didactice caracterizata prin activitati
de predare/invatare/evaluare, dedicate pregatirii aplicative, programate in mod compact sau
periodic, care presupune atdt intalnirea nemijlocita, 1n spatiul universitar, a
studentilor/cursantilor cu cadrele didactice de predare, cat si utilizarea unor mijloace de
predare/pregatire specifice ID.
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Art. 6. Tn cadrul Universitatii Crestine ,,Dimitrie Cantemir”, infiintarea si organizarea formei de
Invéitamant cu Frecventa Redusd (IFR) a fost stabilitd prin Hotirarea Senatului Universitatii nr.
617 din 24.06.2002, in conformitate cu prevederile Cartei Universitare si a legislatiei in vigoare.
Conform Hotararii Senatului Universitatii nr. 53 din data de 08.07 2008, incepand cu anul
universitar 2008/2009, Departamentul pentru Inva[amant la Distanta (D.1.D.) se reorgamzeaza
si 1si schimba denumirea in ,,Departamentul pentru Invatamaént la Distanti si Invatamant cu
Frecventd Redusid” (Departamentul ID/IFR). Tn cadrul Universititii Crestine ,,Dimitrie
Cantemir”, anterior anului 2002, forma de invatamant cu frecventa redusd a functionat pe
facultdti, Tncepand cu anul 1991, de la infiintarea universitdtii, in conformitate cu Legea
84/1995-Legea Invatimantului si Procedurile si Deciziile CNEA.

Art. 7. Departamentul ID/IFR este subordonat Senatului Universitatii. Coordonarea si legatura
permanenta a Departamentului ID/IFR cu Senatul este realizata prin Prorectorul cu activitatile
didactice si prin Prorectorul cu Invatamantul ID/IFR si Informatizarea universitatii.

Art. 8. Scop si obiective. Programele de studiu la formele ID/IFR din Universitate se desfasoara
in conformitate cu legislatia in vigoare si prezentul regulament, putand asigura urmatoarele tipuri
si niveluri de pregatire profesionala:

v'studii universitare de licenta si master;

v/ studii postuniversitare de specializare;

v studii postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua:

v cursuri de conversie profesionala.

Astfel, Universitatea, prin forma ID si prin forma IFR, permite accesul la studii universitare,
postuniversitare si de conversie profesionala oricarei persoane care doreste Sa-si imbunatateasca
sau sa obtind o nouad calificare profesionald in concordanta cu cerintele pietei muncii, fara a fi
necesara intreruperea activitatii sale socio-profesionale.

Art. 9. Durata studiilor pentru programele ID/IFR este aceeasi ca in cazul programelor de
studii corespondente, organizate la Invdtamdintul cu Frecventa (IF).

Art. 10. Structura si continutul planurilor de invitimant pentru programele de studiu ID si
IFR respectd intocmai structura planurilor de invatamant a programelor corespondente,
organizate la IF si respectd procedurile de transformare in activitati specifice ID sau IFR.

Art. 11. Evaluarea externa a calitatii educatiei in invatamantul superior, respectiv a programelor
de studii universitare, forma ID/IFR, se realizeaza in conformitate cu standardele, standardele de
referinta si cu indicatorii de performanta prevazuti in Metodologia de evaluare externa elaborata
de ARACIS si aprobatd prin Hotdrarea Guvernului nr. 915 din 14 decembrie 2017, cu
Standardele specifice aprobate de ARACIS in baza Legii 87/10.04.2006 precum si cu
Standardele specifice si Ghidul privind evaluarea externda a calitdtii programelor de studii
universitare la formele de invatamant la distanta (ID) si invatamant cu frecventa redusa (IFR)
aprobate Tn Consiliul ARACIS la data de 30 iulie 2020 si actualizate la 20.09.2020.

Art. 12. Evaluarea studiilor efectuate in cadrul Departamentului ID/IFR la Universitate se face
prin procedeele utilizate la formele de IF (examen, colocviu, evaluare pe parcursul semestrului).

Art. 13. La forma ID/IFR se aplica sistemul creditelor transferabile in conformitate cu

Regulamentul privind desfasurarea activitatii academice pe baza Sistemului European de
Credite de Studiu Transferabile (ECTS) din UCDC.

Art. 14. Reglementarile specifice privind cazurile de repetentie, inghetarea anului universitar,
renuntarea la studii in timpul anului universitar sunt identice cu cele prevazute in Regulamentul
privind activitatea de formare profesionala a studentilor din UCDC.
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Art. 15. Initierea, dezvoltarea, implementarea si managementul programelor de studii ID/IFR se
desfasoara in structuri institutionale specializate, organizate la nivel de universitate sau facultate,
denumite Departamente sau Centre ID/IFR (DIDIFR/CIDIFR). Infiintarea acestora se face prin
Hotararea Senatului Universitatii. Programele de studiu ID si IFR se organizeaza in baza
aprobarii Consiliului Facultatii organizatoare, a Departamentului ID/IFR si a Hotararii
Senatului Universitatii, cu respectarea legislatiei in vigoare.

Art. 16. (1) Programele universitare ID si IFR sunt finantate de participanti. Taxele de
scolarizare sunt stabilite la propunerea Departamentului I.D./l.F.R, avizate de Senatul UCDC si
aprobate de Consiliul de Administratie, astfel incat cheltuielile sa fie acoperite.

(2) Cifra de scolarizare pentru programele de licentd si master IFR este propusa de Consiliul
Facultatii organizatoare, aprobata de Senatul Universitatii si validata de ARACIS, in concordanta
cu standardele de calitate, conform legislatiei in vigoare.

(3) Cifra minima de scolarizare pentru fiecare program de licenta si master este stabilita anual de
Senatul Universitatii, in functie de cheltuielile generate de derularea procesului educational,
administrativ si de baza tehnico-materiala.

Art. 17. Toate activitatile specifice ID si IFR sunt finantate din resurse proprii, obtinute din
taxele de scolarizare sau de studiu, precum si din alte surse de venituri obtinute in conditiile legii
(donatii, sponsorizari, activitati de productie etc.).

II.  STRUCTURA ORGANIZATORICA A DEPARTAMENTULUI
ID/IFR

Art. 18. Activitatea Departamentului ID/IFR UCDC Bucuresti, cu sediul in cladirea
Universitatii — Splaiul Unirii nr. 176, Bucuresti, este condusa de un Director, ales de Senatul
Universitatii din randul cadrelor didactice ale universitatii, care are functia de conferentiar sau
profesor universitar.

Art. 19. Structura organizationald si relationald a Departamentului ID/IFR este cuprinsd in
Organigrama Departamentului ID/IFR din cadrul Universitatii, care face parte integranta din
prezentul regulament. Tn cadrul Departamentului ID/IFR UCDC Bucuresti sunt cuprinse si
Centrele de studii ID/IFR din cadrul UCDC din tard, organizatoare de programe universitare
ID si IFR.

Art. 20. Directorul Departamentului ID/IFR numeste, cu acordul Senatului, un responsabil
financiar-contabil care raspunde de utilizarea resurselor financiare §i materiale ale
Departamentului.

Art. 21. Pentru fiecare specializare de formare profesionala universitara sau postuniversitara
prin ID si IFR, Senatul Universitatii, la propunerea Consiliilor Facultatilor organizatoare,
numeste un Responsabil ID/IFR pe facultate si un Secretar ID/IFR pe facultate.

Art. 22. Departamentul ID/IFR este condus de Consiliul pentru ID/IFR, prezidat de Directorul
Departamentului ID/IFR, cu responsabilitati manageriale ale intregului proces ID/IFR desfasurat
la nivelul Universitatii. Consiliul pentru ID/IFR coordoneaza toate activitatile ID/IFR din
UCDC si este format din:

Directorul Departamentului ID/IFR;

Director Adjunct al Departamentului ID/IFR;

Responsabilii cu ID/IFR pe Facultati;

Responsabilii pentru: calitate, IT, logistica, activitatea financiar-contabild,

EEEE
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% Secretar Departament ID/IFR.
Presedintele Consiliul pentru ID/IFR este Directorul Departamentului ID/IFR.

Art. 23. Consiliul  Departamentului  ID/IFR  colaboreaza cu Consiliile Facultatilor,
departamentele de specialitate ale Facultatilor organizatoare de ID/IFR si ale Universitatii.

Art. 24. Studentii care frecventeaza ID/IFR pot alege, pentru fiecare specializare in parte, un
reprezentant in Consiliul pentru ID/IFR al Departamentului ID/IFR.

Art. 25. Centrele de studii ID/IFR din cadrul UCDC din tara sunt subordonate conducerii
facultatilor organizatoare de ID/IFR si conducerii Departamentului de ID/IFR UCDC din
Bucuresti. In vederea eficientizarii activitatii, formatiile de studii se aproba de Senat la Tnceputul
fiecarui an universitar.

Art. 26. Departamentul ID/IFR va colabora cu toate Facultiatile UCDC organizatoare de
programe de studii ID si IFR pentru desfasurarea programelor ID/IFR in ceea ce priveste
planurile de invatamant, fisele disciplinelor, calendarele disciplinelor, statele de functii, baza
materiala etc..

Art. 27. Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului ID/IFR este elaborat de
Consiliul acestuia si aprobat de Senatul Universitatii. Acesta prevede structura organizatorica si
modul de functionare, durata studiilor, precum si sistemul de evaluare si certificare pentru fiecare
specializare. Procedurile de management al calitatii pentru ID/IFR in UCDC constituie parte
integrantd a regulamentului.

I1l.  ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE
DEPARTAMENTULUI ID/IFR

Art. 28. Principalele atributii ale Departamentului ID/IFR sunt:

Q eclaboreaza Regulamentul de Organizare si Functionare al Departamentului ID/IFR,
il completeaza dupa caz si il supune aprobarii Senatului Universitatii;

Q elaboreaza forma si continutul organigramei, care este supusa aprobarii Senatului
Universitatii i valideazd posturile ocupate de persoane competente, implicate n
activitatile organizate de Departamentul ID/IFR;

O elaboreaza si asigurda aplicarea procedurilor privind initierea, aprobarea,
monitorizarea si evaluarea periodica a programelor de studiu ID si IFR;

O asigura aplicarea planului de management al calitatii pentru programele de studiu ID
si IFR  (monitorizarea si evaluarea periodicd a planurilor de invatamant, a
materialelor de studii, a sistemului tutorial, a coordonatorilor de disciplina si a
tutorilor);

QO elaboreaza, o data la cinci ani, Planul strategic al Departamentului ID/IFR, 7l supune,
spre dezbatere, Senatului Universitatii si asigura aplicarea prevederilor acestora;

Q elaboreaza, anual, Planul operational al Departamentului ID/IFR si asigura aplicarea
prevederilor acestora;

QO eclaboreaza si implementeaza planul de formare continuda a personalului didactic
implicat in programele de studiu ID si IFR,;

O eclaboreaza anual Raportul privind activitatea Departamentului ID/IFR si il supune,
spre dezbatere, Senatului Universitatii;

Q propune directii de dezvoltare a programelor de studii ID si IFR;

Pag. 5din 14



1@

: \'

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A DEPARTAMENTULUI ID/IFR

&4
d

a

promoveaza cercetarea asociatd invatamantului la distantd si utilizarii tehnologiilor
informationale si comunicationale;

initiazd proiecte de colaborare/parteneriat cu institutii similare din tara si din
straindtate, in vederea optimizarii programelor de Studiu ID si I[FR.

Art. 29.  Principalele responsabilitagi ale Departamentului ID/IFR sunt:

a

asigura accesul tuturor studentilor inscrisi intr-un program de studiu forma ID si IFR
la toate serviciile de suport specifice: asistentd la inscriere, facilitati financiare,
asistentd educationala, livrarea resurselor de invatamant, acces la mijloace de
comunicatie, suport tutorial adecvat, examinare corectd, asigurarea inregistrarilor
privind rezultatele obtinute si consiliere profesionala;

asigura un sistem adecvat de rezolvare operativa a sesizdrilor si solicitarilor
studentilor inscrisi la ID si IFR;

asigura informarea adecvata si corecta a studentilor privind programele de studiu
oferite si tipul de diplome obtinute la absolvire, cerintele de Inscriere si serviciile
oferite, taxele de studiu si costurile suplimentare, tehnologiile educationale si de
comunicatii utilizate, procedeele de evaluare;

Informeaza studentii despre existenta resurselor de invdtamant, utilizarea
tehnologiilor informationale si accesul la acestea, bibliotecile virtuale, a materialelor
si mijloacelor multimedia;

Departamentul ID/IFR al UCDC coordoneaza intocmirea statelor de functii pentru
personalul didactic adecvat programelor de studii ID si IFR si pentru fiecare
specializare din domeniul respectiv. Statele de functii vor fi aprobate de Senatul
Universitatii;

asigura normarea activitatilor didactice specifice formelor ID sau IFR in state de
functii distincte de cele de la IF, conform legislatiei in vigoare!;

asigura infrastructura de comunicatie intre studenti, coordonatori de disciplina, tutori
de disciplina si personal administrativ, prin diferite mijloace: posta, telefon, fax, e-
mail, Internet, videoconferinte, discutii in grup facilitate de tehnologiile
informationale etc.;

asigura pregatirea permanenta in tehnologiile ID a cadrelor didactice si a personalului
administrativ din UCDC Bucuresti si din Centrele de studii ID/IFR din cadrul UCDC
din tara;

se asigurd ca fiecare Centru de studiu ID/IFR sd dispund de resurse de invatdmant
adecvate, facilitand accesul studentilor la acestea: materiale de studiu si suporturi
tutoriale, carti de referinta, materiale educationale suplimentare, spatii adecvate
intalnirilor periodice, spatii pentru studiu individual deschise la ore convenabile, care
tin seama de necesitatile locale ale utilizatorilor, produse multimedia, retele de
calculatoare si acces Internet;

asigura derularea in conditii optime a contractelor de parteneriat privind desfasurarea
procesului educational ID/IFR;

coordoneazad elaborarea de cursuri in tehnologie ID, producerea si actualizarea
resurselor de invatamant specifice ID, tehnologiile de comunicatie etc, in colaborare
cu Departamentul ID;

asigura un sistem informatic pentru gestiunea scolaritatii, n colaborare cu
Departamentul ID;

asigura derularea in conditii optime a contractelor de parteneriat privind desfasurarea
procesului educational ID/IFR, realizarea de resurse de invatamant specifice 1D,
utilizarea resurselor de invagamant si tehnologii de comunicatie etc.;

t Ordinul MECTS nr. 6251/2012 pentru aprobarea Regulamentului—cadru privind organizarea, desfisurarea si
Normarea activitatilor didactice la formele de invatamant la distanta §i cu frecventd redusa la nivelul
invagamdntului superior, Monitorul Oficial Al Romaniei, Partea I, nr. 831/11.X11.2012
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dezvolta si promoveaza o politica clard privind: realizarea resurselor de invatamant si
asigurarea dreptului de autor, utilizarea tehnologiilor informationale si accesul la
acestea, utilizarea bibliotecilor virtuale proprii, Tn parteneriat sau finchiriate,
distribuirea materialelor didactice, a tele-cursurilor, producerea si utilizarea
materialelor si mijloacelor multimedia;

asigurd confidentialitatea bazelor de date privind toate activitatile studentilor;

asigurd o permanenta actualizare a bazelor de date;

asigurd stocarea 1n conditii de sigurantd a datelor privind activitatea studentilor,
acestea fiind garantate si protejate impotriva actelor de vandalism, furtului sau
modificarilor neautorizate;

asigura un program de management al calitatii pentru atingerea obiectivelor
programului ID/IFR  in conformitate cu standardele de acreditare impuse de
ARACIS.

Art. 30.  Atributiile Directorului de Departament ID/IFR sunt urmatoarele:

(I W Wy

(W]

initiaza, dezvolta si asigura managementul programelor ID/IFR;

convoaca si conduce reuniunile Consiliului Departamentului ID/IFR.;

are calitatea de a reprezenta Departamentul ID/IFR n Senatul UCDC;

are responsabilitatea de a aduce la cunostinta Senatului Universitatii si conducerii
acesteia orice schimbare survenita in activitatea Departamentului;

centralizeaza si verifica planurile de invatamant, statele de functii, propunerile
privind metodologia de admitere la studiu ID/IFR pe facultati si programe de studiu
si le supune aprobarii Conducerii Universitatii.

Art. 31.  Responsabilii ID/IFR de la Facultatile organizatoare de programe de studii
ID/IFR au urmatoarele atributii:

a
a

I W W Ny (M

(W]

0o

a
a

organizeaza un grup de lucru format din personal pregatit in domeniul ID/IFR;
asigura respectarea tuturor cerintelor academice impuse de reglementarile in vigoare
privind programele de studiu, curricula, fisele disciplinelor si ghidurile de studii
pentru specializarile pe care le conduc;

asigura satisfacerea cerintelor impuse de normele de acreditare a specializarilor prin
folosirea de cadre didactice cu grade si calificari academice corespunzatoare;
organizeaza un centru de productie a materialelor ID/IFR;

produce si valorifica cursuri in tehnologia ID si/sau materiale multimedia cu scop
educational;

coordoneaza elaborarea unor cursuri in tehnologia ID;

coordoneaza programe ID/IFR proprii;

stabileste relatii cu alte Centre si Departamente ID/IFR din tara si strainatate;

propun taxele de scolarizare;

propun conditii de admitere si organizarea admiterii studentilor la ID/IFR, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

intocmesc planurile de invatamant si le propun spre validare, cu respectarea legislatiei
n vigoare;

Tntocmesc statele de functii;

asigura conditiile pentru indeplinirea legalitatii privind calitatea profesionalda a
materialelor si a celor privind respectarea dreptului de proprietate intelectuala;

asigura evidenta informatizata a materialelor de distributie;

propun si organizeaza Centre ID de suport pentru diverse programe de studii ID.

Art. 32.  Principalele responsabilititi ale Centrelor de studii 1D din cadrul UCDC din
tara sunt:

Pag. 7 din 14



1@

: \'

\%(

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A DEPARTAMENTULUI ID/IFR

Q Centrul de studiu ID trebuie sa aiba un personal calificat in domeniul ID, in special in
modalitatile practice de sprijinire a cursantilor ID;

Q activitatea in Centrul de studiu ID se desfasoara in conformitate cu prevederile
Regulamentului de Organizare si Functionare a Departamentului |D/IFR;

Q Centrele de studiu ID sunt organizate in spatii adecvate invatamantului, iar in cadrul
lor se desfasoara activitati de tipul: intalniri tutore-cursant, studiu individual, asistenta
pedagogica, discutii intre cursanti, weekend-uri de studii etc.;

A Centrul de studiu ID oferda sprijin in activitatea de invatare a studentilor prin
intermediul unei dotari adecvate: cu acces la calculatoare si Internet, laboratoare
pentru lucrari practice, biblioteca si spatii pentru studiu individual.

Art. 33.  Principalele sarcini ale responsabililor de specializare Tn cazul programelor de
studii 1D se refera la:

O organizarea programului de invatamant (activitati tutoriale, activitati asistate,
examene, evaluari) in cadrul specializarii;

O urmadrirea respectarii cu strictete a planului de invatamant;

Q propunerea personalului didactic implicat in procesul de invatamant la specializarea
respectiva;

Q recrutarea studentilor;

Q urmarirea asigurarii si distribuirii catre studenti, in timp util, a materialelor didactice
si de indrumare.

Art. 34. Personalul didactic auxiliar si administrativ are urmatoarele atributii:

a
a
a

00000 O0D

a
a
a

activitati de secretariat;

administrarea bazei materiale;

asigura aplicarea  prevederilor Contractului de studii universitare si a
Anexelor/Contractelor anuale de studii, inclusiv in privinta regimului taxei de scolarizare;
monitorizeaza aplicarea prevederilor contractelor de sponsorizare si de parteneriat;
asigurd un sistem eficient de colectare si rezolvare a sesizarilor si solicitarilor studentilor;
asigurd multiplicarea si distribuirea materialelor didactice catre studenti,

furnizeaza servicii specifice bibliotecilor traditionale/virtuale etc.

administreaza infrastructura necesara implementarii platformelor informatice;

asigura suportul tehnic pentru platformele informatice;

asigura informarea tuturor utilizatorilor asupra structurii si functionalitatii platformelor
informatice;

genereaza datele de acces ale utilizatorilor Tn platformele informatice;

intretine sistemul de securitate a datelor si informatiilor personale;

asigura activitatile de logistica.

Art. 35. Atét Directorul Departamentului ID/IFR al Universitatii, cat si responsabilii ID/TFR
si personalul implicat din cadrul facultatilor vor respecta permanent standardele de calitate,
dotare si cele privind calificarea personalului Tnh domeniul ID/IFR stabilite de conducerea
UCDC, Ministerul Educatiei si Cercetarii precum si de legile in vigoare.

IV. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA PROGRAMELOR DE
STUDII LA FORMELE ID/IFR

Art. 36. Departamentul ID/IFR asigura managementul programelor ID/IFR de formare
profesionald universitara, cu respectarea strictd a standardelor academice impuse de calitatea
aferenta IF.
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Art. 37. Admiterea la programele de studii de ID/IFR se face pe baza criteriilor generale de
admitere, stabilite de catre Senatul Universitatii si sunt identice cu cele pentru candidatii
cursurilor IF.

Art. 38. Studentii inscrisi la forma de invatamant ID/IFR vor incheia un Contract de
Scolarizare cu UCDC, 1n care sunt prevazute drepturile si obligatiile partilor.

Art. 39. Candidatii declarati admisi vor fi inscrisi ca Studenti ai facultatii respective. Acestor
studenti li se vor aplica prevederile regulamentelor Universitatii.

Art. 40. Studentii sunt inmatriculati pe programe de studii la secretariatele facultatilor, iar
evidenta lor este controlata de secretarul responsabil cu ID/IFR.

Art. 41. Diplomele si certificatele de studii sunt eliberate absolventilor care au parcurs
programe de ID/IFR, in conformitate cu Regulamentul privind regimul actelor de studiu in
UCDC.

Art. 42. Sistemul de credite transferabile functioneaza in cadrul programelor de studii
ID/IFR 1n aceleasi conditii cu cele prevazute la IF.

Art. 43. Programarea disciplinelor in planul de invatdmant la formele de organizare a
procesului didactic ID sau IFR se face corespunzitor duratei de scolarizare de la
invatamantul cu frecventa (IF).

Art. 44, Potrivit Ordinului MECTS nr. 6251/20122 Art. 10 si Standardelor, Standardelor
specifice si Ghidului privind evaluarea externa a calitatii programelor de studii universitare la
formele de invatimant la distanta (ID) si Invitimant cu frecventd redusa (IFR) aprobate n
Consiliul ARACIS in iulie 2020, echivalenta intre forma de IF si forma IFR, se realizeaza
prin programarea in cadrul fiecarei discipline a urmatoarelor tipuri de activitati didactice:

a) activitati de seminar (S) care constau in intalniri fata in fata in campusul universitar si/sau
online sincron prin platforme informatice, cu acelasi numar de ore de seminar ca la forma
de invatamant cu frecventa. Aceste activitati se organizeaza pe grupe/subgrupe;

b) activitati aplicative (L, LP, P) - laborator, lucrari practice, proiect, practica, cu acelasi
numar de ore ca la forma de IF. Aceste activitati se organizeaza fata in fatd in campusul
universitar/online sincron pe grupe/subgrupe;

c) orele de curs de la forma de invatamant cu frecventd sunt compensate prin activitati de
autoinstruire (Al), facilitat de resursele de invatare specifice ID.

Art. 45. Activitatile de seminar pentru IFR se organizeazd pe grupe, care cuprind maximum
30 de studenti/cursanti. Activitatile aplicative pentru IFR se organizeazd pe grupe, care
cuprind maximum 30 de studenti/cursanti sau pe subgrupe.

Art. 46. (1) Echivalenta intre forma de IF si forma ID se realizeaza prin programarea in

cadrul fiecarei discipline a urmatoarelor tipuri de activitati didactice:

a) activitati de tutorat (AT) care constau din intalniri fata in fata in campusul universitar
si/sau online sincron prin platforme informatice si evaluare pe parcurs de tip teme de
control (TC) recomandabil prin platforme informatice Tn sistem online asincron,
echivalentul orelor de seminar de la forma de Invatdmant cu frecventa. Aceste activitéti
se organizeaza pe grupe/subgrupe;

2 Ordinul MECTS nr. 6251/2012 pentru aprobarea Regulamentului—cadru privind organizarea, desfasurarea si
normarea activitatilor didactice la formele de invatamdnt la distanta si cu frecventa redusd la nivelul
invatamdntului superior, Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 831/11.X11.2012
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b) activitati aplicative asistate (AA), echivalentul orelor de laborator, proiect sau practica de
la forma de invatamant cu frecventa. Aceste activitati se organizeaza fata in fatd in
campusul universitar/online sincron pe grupe/subgrupe;

c) orele de curs de la forma de invatamant cu frecventa sunt compensate prin activitati de
autoinstruire (Al), pe baza resurselor de invatare specifice ID.

(2) La fiecare disciplina se programeaza semestrial cel putin doua activitati tutoriale
desfasurate prin intalniri directe fata in fatd (AT) in campus si/sau online sincron prin platforme
informatice.

(3) Activitatile asistate (AA) vor cuprinde acelasi numar de ore cu cel prevazut in planurile
de invatamant cu frecventa si se vor desfasura pe parcursul semestrului in care sunt programate.

Art. 47. (1) Activitatile de tutorat si de evaluare pe parcurs pentru ID se organizeaza pe grupe,
care cuprind maximum 25 de studenti/cursanti, conform Legii nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare.

(2) Activitatile aplicative asistate pentru ID se organizeaza pe grupe, care cuprind maximum 25
de studenti/cursanti sau pe subgrupe.

Art. 48. Sistemele de comunicare cu studentii de la forma ID si IFR implica folosirea
Internetului, atribuirea unor conturi individuale fiecarui student, asigurarea sistemului tutorial,
respectiv a tutoratului individual, utilizarea altor mijloace IT.

Art. 49. La inceputul fiecarui semestru, studentul admis la programele de studiu ID si IFR
primeste programarea activitatilor didactice, planurile de invatamant, fisele disciplinelor,
calendarul activitatilor, programarea examenelor si a altor forme de verificare, lista cu
coordonatele tutorelui (in cazul ID) si ale personalului didactic, precum si pachetul de suporturi
de curs (CD-uri, autoinstruire, note de curs, culegeri de probleme, culegeri de teste, tehnologii de
autoinstruire si autoevaluare, alte materiale didactice), pe care le va utiliza pentru pregatirea
individuala. De asemenea, studentul primeste si un material explicativ care sa ii faciliteze
intelegerea tipului de ID/IFR, precum si modul de lucru pe care trebuie sa-I adopte pentru a-si
putea Tndeplini obligatiile.

Art. 50. Tn prima sedinta de tutorat la ID, cadrul didactic va face o prezentare a sistemului de 1D,
modul de functionare, aspectele specifice, obligatiile studentilor si ale personalului didactic.

Art. 51. Facultatea care organizeaza ID/IFR trebuie sa asigure Th mod optimizat baza materiala
necesara programelor respective.

V. ASPECTE FINANCIARE

Art. 52. Conform Legii nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, studiile
universitare la forma de ID si IFR se pot organiza in regim de finantare cu taxa. Taxa de studii
reprezintd contravaloarea tuturor serviciilor oferite studentului de cétre institutia de invatamant
superior in cadrul programului de studiu.

Art. 53. Fondurile aferente programelor de studiu ID si IFR se constituie din urmatoarele surse:
taxe de studii percepute in conditiile legii si alte surse de venituri, in conditiile legii.

Art. 54. Taxele de scolarizare pentru studentii inScrisi la programele de studii ID/IFR sunt
aprobate de Consiliul de Administratie al U.C.D.C., fiind specificate in Contractul de
Scolarizare i in Contractul Anual de Studiu si pot fi reactualizate anual.
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Art. 56. Taxele de scolarizare reprezinta principala sursa de venituri pentru activitatea ID/IFR.
Ele se platesc la casieria universitatii sau se vireaza, prin mandat postal sau transfer bancar, n
contul UCDC.

Art. 57. UCDC ofera studentilor/cursantilor, in cuantumul taxei de scolarizare, resurse de
invatare specifice ID in format electronic, pentru toate disciplinele din planul de invatamant.

Art. 58. Retribuirea personalului didactic de la formele de invatamant ID/IFR se face conform
reglementarilor legale in vigoare, pe baza statelor de functii aprobate de Senatul Universitatii.

Art. 59. Retribuirea personalului angajat pe functii administrative se face potrivit legislatiei in
vigoare, cuantumul salariului fiind stabilit in functie de importanta si complexitatea activitatii.

Art. 60. Personalul didactic implicat in activitatile IFR si ID din UCDC este format din
coordonatori ai programelor de studii, coordonatori de disciplind si personal didactic aferent
activitatilor didactice de seminar, lucrari practice sau de laborator, indrumare de proiect, practica
de specialitate si personal didactic auxiliar.

Art. 61. Tutorele de disciplina indruma studentul/cursantul pe parcursul unui program de studii
universitare 1D. Indrumarea se realizeaza individualizat si/sau in grup, prin intalniri directe — fata
in fatda in campusul universitar sau online in sistem sincron sau asincron prin platforme
informatice si consta in directionarea studiului si evaluarea periodica a parcursului academic al
studentilor/cursantilor.

Art. 62. (1) Activitatile didactice specifice formelor ID/IFR se normeaza in state de functii
distincte de cele de la invatamantul cu frecventa, gestionate de Departamentul/Centrul ID/IFR,
conform legislatiei in vigoare.

(2) Normarea activitatilor personalului implicat la formele ID/IFR se face conform Metodologiei
proprii elaborata de Departamentul/Centrul ID/IFR si aprobata de Senatul universitatii, pe baza
OMCTS nr. 6251/2012 si a Standardelor specifice si Ghidului privind evaluarea externda a
calitatii programelor de studii universitare la formele de invatdmant la distanta (ID) si invatamant
cu frecventa redusa (IFR) aprobate n Consiliul ARACIS la data de 30 iulie 2020 si actualizate la
20.09.2020.

VI. PUBLICATIILE DEPARTAMENTULUI ID/IFR

Art. 63. Departamentul ID/IFR elaboreaza materiale publicitare privind activitatile pe care le
desfagoara si le difuzeaza prin mass-media, cu aprobarea conducerii universitatii.

Art. 64. Publicarea fiselor disciplinei, calendarului disciplinei si a materialului didactic specific,
necesar studentilor de la forma ID/IFR, se va asigura prin UCDC.

Art. 65. Departamentul ID/IFR al UCDC asigura materialele didactice (manuale de
autoinstruire, suporturi de curs, caiete de aplicatii) la disciplinele din planul de invatamant,
respectand fisa disciplinei si normele legale in vigoare.

VIl. DISPOZITII FINALE

Art. 66. Prezentul Regulament, aprobat Tn sedinta de Senat din 2.07.2008 si intrat in vigoare
incepand cu anul universitar 2008-2009, a fost modificat, completat si aprobat in sedintele
Senatului din data de 2.04.2009, din data de 21.03.2012, 21.01.2013, din data de 15.01.2015, din
data de 22.02.2017 si din data de 03.06.2021.
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Prezentul Regulament asa cum a fost modificat si completat intra in vigoare incepand
cu data de 04.06.2021.

VIIIl. Anexe
Anexa 1: Organigrama Departamentului ID/IFR

Anexa 2: Diagrama de relatii
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Anexa 1. ORGANIGRAMA DEPARTAMENTULUI
pentru Invatamant la Distanta si Invatamant cu Frecventa Redusa (ID/IFR),
Universitatea Crestina ,,Dimitrie Cantemir” din Bucuresti

-

-

I

Legenda:
—_— Relati de subordonare
———— Relatii de colaborare
— Relatii de coordonare
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Anexa 2. DIAGRAMA DE RELATII A DEPARTAMENTULUI ID/IFR
cu facultatile si alte compartimente, servicii ale
Universitatii Crestine ,,Dimitrie Cantemir” din Bucuresti

FACULTATL
DEPARTAMENTE/ | e—— SECRETAR SEF
COMISIT .
DIRECTOR. ADJUNCT DEPART A_MEN'I
----- » DID/TFR [ INFORMATICA
Compartimente. seruicii din RESPONSABILIIDTFR |, _|
— l---- -»> FACULTATI
Serviciul financiar- =
confabil | }eee- » SERVICIUL LOGISTICA  =--
Serviciul resurse umane
Biblioteca SERVICIUL P
----- >
IT
Legendi:
#eceecepe Ralapi de colaborare
—————# Relafii de coordonare
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